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SCOALA POSTLICEALA SANITARA “HYGEIA”

Cu sediul in Sibiu, Stri Dealului, nr. 6
Tel:0269/436445; Fax:0269/232091

Organizeaza selectie de dosare pentru ocuparea a
1 post inspector resurse umane
(Part time)

Depunerea dosarelor va avea loc in perioada 18.08.2014-29.08.2014.

Cererea insofita de CV si de documentele justificative, se depune la
sediul unitatii pana in data de 29.08.2014

Relatii suplimentare se obtin la tel nr. 0269/436445 sau 0743257116 de
luni pand vineri intre orele 09 - 15 sau prin e-mail la adresa:
info(@scoalahygeia.com

Conditii: -studii superioare
-cursuri autorizate de Inspector de personal
-operare PC
-experienta in domeniu min. 3 ani
-cunoasterea legislatiei din invatamant constituie un avantaj
-seriozitate, confidentialitate

Atributii: -intocmire/modificare/incetare contracte personal angajat,
colaboratori, evidenta CO;
- intocmire decizii , notificari (modificare, suspendare)
-fisa postului, state de functii, organigrama
-completare statistici
-respectarea procedurilor de lucru generale specific unei
fundatii
-rdspunde de completarea si corectitudinea documentelor
emise
-realizarea sarcinilor de serviciu stabilite de conducerea
fundatiei si a scolii.
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